
w6{^9Tiny Koma rzyng
89-607 Konarzyny

ul. Srlrolaa 7
iiow' choiniclii wtr.i. po,1l€Ehszenie W6jta Gminy Konarzy ny zdnia 01 wrzesnia 2008 r.

o naborze na wolne stanowisko uzpdnicze

Inspektor do spraw budownictwa

Nazwa jednostkiz Urzqd Gminy Konarzyny
Adres: ul. Szkolna 7, 89-607 Konarzyny
Okreslenie stanowiska urzgdni czegoi Inspektor do spraw budownictwa
Wymagania konieczne: kandydatem na wyZej wymienione stanowisko urzqdnicze moze byd

osoba, kt6ra:
l. posiada wyksztalcenie wyZsze, uprawnienia budowlane i 3 lata praktyki lub posiada

wyksztalcenie Srednie; uprawnienia budowlane i 5 lat praktyki;
2. mapeln4 zdolno5d do czynno5ci prawnych oraz korzysta z peLni praw publicznych;

3. nie byla prawomocnie skazana za przestEpstwa: przeciwko mieniv, przeciwko obrotowi

gospodar czemrr, przeciwko dzialalnoSci instytucji paristwowych oraz samorz4du

terytorialnego, przeciwko wiarygodnoSci dokument6w lub zaprzestgpstwo karne skarbowe;

4. posiada obywatelstwo polskie;
5. cieszy sig nieposzlakowan4 opiniq
6. posiada odpowiedni stan zdrowia do wykonywania pracy na wskazanym

Wymagania dodatkowe:
stanowisku pracy.

1. dobra znajomoS6 przepis6w prawa budowlanogo, prawa ochrony Srodowiska,
publicznych, ustawy o odpad ach orcz ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i
o dprowa dzaniu S c i ek6 w or az r o zp or zqdze ri wyko nawc zych ;
2. znqomoS6 obslugi komputera, oprogramowania Microsoft Office, obslugi Internetu

3. dokladnoSi, zdyscyplinowanie, systematycznoS6 dzialania, terminowoSd, umiejqtnoS6

wsp6lpracy w zespole.
Podstawowy zakres obowi4zk6w :

1. Przygotowywanie harmonogram6w i procedur realizacji inwestycji zgodnie z
przepisami prawa (m. in. ustaw i ich przepis6w wykonawczych: prawo budowlane,
ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, prawo zan6wieh
publicznych) oraz w zgodnoSci z planami inwestycji, w tym:

l.l przygotowywanie wniosk6w w sprawie wydania decyzji administracyjnych do

odpowiednich organ6w (m. in. pozwolenia na budowq);
1.2 wsp6ldzialanie w przygotowaniu postEpowania o zam6wienie publiczne (okreSlenie

przedmi ot:u zam6wieni a) ;
1.3 bieaqcy kontakt w imieniu inwestora z inspektorem nadzoru i wykonawc%

przedkNadanie W6jtowi Gminy informacji z przebiegu realizacji inwestycji,
uczestnictwo w kontrolach;

1.4 analiza dokumentacji, zawiadamianie jednostek projektowania o wadach
dokumentacj i proj ektowej orv egzekwowanie ich usunigcia;

1.5 przyjmowanie i opisywanie wniosk6w wykonawc6w rob6t sprawie zmian sposobu
wykonania rob6t w stosunku do dokumentacji projektowej i uzgadnianie tych zmian
z j ednostkq proj ektowania;

1.6 kontrolowanie terminowo$ci wykonania w stosunku do harmonogramu rob6t;
1.7 dokonywanie wpis6w do dziennika budowy w imieniu inwestora oraz kontrolowanie

rzetelnoSci wpis6w do dziennika budowy przez wykonawc6w;
1.8 przygotowywanie i nadzor nad przebiegiem procedury odbioru rob6t;
1.9 zatwierdzanie pod wzglgdem merytorycznym i rachunkowym do zaplaty rachunk6w

dot. Realizacji inwestycji zgodnie z instrukcjqobiegu i kontroli dokument6w.
2. Monitorowanie realizacji zadan w oparciu o budzet gminy, w tym sygnalizowanie

potrzeb jego zmian.
3. Sporz4dzanie ostatecznych rozliczeh finansowych budowy z oSwiadczeniem o

usuniEciv przez wykonawc6w wad stwierdzonych w czasie budowy, przy odbiorze

zamowieh
zbiorowym



rob6t oraz w okresie rgkojmi za wady i gwarancji jakoSci, wystawianie OT

niezwloc znie po dokonaniu odbioru inwestycj i oraz protokol ow przekazaria Srodka

trwalego - PT.
4. Kompleksowe prowadzenie spraw zwiqzanych z dokonywaniem zanowien

publicznych, w tYm:
4.1 przygotowywanie projektow przepis6w wewnEtrznych i procedur zam6wierl;

4.2 przygotowywane specyfikacji istotnych warunkow zan6wienia;

4.3 koordynowanie i kierowanie prac4 komisji ptzetatgowej ;
4.4 prowadzenie rejestru zam6wieh;
4.5 sporzqdzanie sprawozdaf.
5. Wipotdzialanie z administraciq- rzqdowq w sprawach nadzoru urbanistyczno

architektonicznego
6. Zapev,rnienie funkcjonowania wzqdzen infrastruktury technicznej i nadz6r nad ich

eksploat acjq(wodoci4gi, kan alizacja oczyszczalnie Sciek6w, drogi, mosty, lqczno{it i

inne; oraz dbalo$d o ich rozbudowE i eksploatacjg zgodnie z zapotrzebowaniem

spolecznoSci gminnej.
7 . Wydawanie decyzji Srodowiskowych.
8. prowadzenie i ewidencja spraw zwiqzanychz gospodark4odpadami, w tym ewidencja

spraw zwiqzanych z wyrobami zawieraj4cymi azbest.
g. pomoc w sporzqdzaniu wniosk6w o pozyskiwanie Srodk6w z funduszy unijnych i

innych 216 det pozabudzetowych na zadania inwestycyj ne gminy.

10. Wsp 6ldzialanie w opracowaniu planow zagospodarowania przestrzennego.

Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny;
2. Zyciorys
3. kwestionariusz osobowy;
4. kserokopie Swiadectw pracy;
5. kserokopie dyplom6w potwierd zaiqcychwyksztalcenie;
6. kserokopie zaSwiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach;

7. referencje;
8. za$wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnoSci za przestEpstwo

popelnione umySlnie;
9. oSwiadc zenie kandydata na stanowisko o stanie zdrowia pozwalajqcym na

zatrudnienie na wo lnym stanowi sku urzgdni c zym;
10. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do cel6w

rekrutacj i, zgodnie z ustawqz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U . z 2002 r. Nr l0l , poz. 926)

Koszty zatrudnienia:
Zgodnie z rozporzqdzeniem Rady Ministr6w z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad

wynagrad zania pracownik6w samorzqdowych zatrudnionych w urzgdach gmin, statostwach
powiatowych i urzgdach marszalkowskich (Dz. U. Nr 146, poz. 1223 z p6zniejszymi

zmianami).
Informacje dodatkowe:
Zatrudnienia na stanowisku moze nastqpid na okres pr6bny, nastEpnie na czas okreSlony lub

fla czas nieokre6lony.
Termin i miejsce skladania dokument6w:
Dokumenty rnoZna skladad do dnia 15 wrzesnia 2008 r. (data wptywu) do godz.1300 pocztq

Kozlowskn


