Wojt Gminy Konarzyny

89-607 Konarzyny
ul. Szkolna 7

Pow. ehoinicti waj, pomggipszenie Wojta Gminy Konarzyny z dnia 01 wrze$nia 2008 r.

o naborze na wolne stanowisko urzednicze
Inspektor do spraw budownictwa

Nazwa jednostki: Urzad Gminy Konarzyny

Adres: ul. Szkolna 7, 89-607 Konarzyny

Okreslenie stanowiska urzedniczego: Inspektor do spraw budownictwa

Wymagania konieczne: kandydatem na wyzej wymienione stanowisko urzednicze moze by¢
osoba, ktora:

1. posiada wyksztalcenie wyzsze, uprawnienia budowlane i 3 lata praktyki lub posiada
wyksztalcenie $rednie, uprawnienia budowlane i 5 lat praktyki;

2. ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3. nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo karne skarbowe;
4. posiada obywatelstwo polskie;

5. cieszy si¢ nieposzlakowang opinia;

6. posiada odpowiedni stan zdrowia do wykonywania pracy na wskazanym stanowisku pracy.
Wymagania dodatkowe:

1. dobra znajomos¢ przepiséw prawa budowlanego, prawa ochrony Srodowiska, zaméwief
publicznych, ustawy o odpadach oraz ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekow oraz rozporzadzefi wykonawczych;

2. znajomo$¢ obstugi komputera, oprogramowania Microsoft Office, obstugi Internetu

3. doktadno$é, zdyscyplinowanie, systematyczno$¢ dziatania, terminowo$¢, umiejgtnosé
wspolpracy w zespole.

Podstawowy zakres obowiazkow:

1. Przygotowywanie harmonograméw i procedur realizacji inwestycji zgodnie z
przepisami prawa (m. in. ustaw i ich przepisow wykonawczych: prawo budowlane,
ustawa o planowaniu i =zagospodarowaniu przestrzennym, prawo zamowien
publicznych) oraz w zgodnosci z planami inwestycji, w tym:

1.1 przygotowywanie wnioskow w sprawie wydania decyzji administracyjnych do

odpowiednich organ6w (m. in. pozwolenia na budowe);

1.2 wspobldziatanie w przygotowaniu postgpowania o zaméwienie publiczne (okreslenie
przedmiotu zamowienia);

1.3 biezacy kontakt w imieniu inwestora z inspektorem nadzoru i wykonawca,
przedkladanie Wojtowi Gminy informacji z przebiegu realizacji inwestycji,
uczestnictwo w kontrolach;

1.4 analiza dokumentacji, zawiadamianie jednostek projektowania o wadach
dokumentacji projektowej oraz egzekwowanie ich usunigcia;

1.5 przyjmowanie i opisywanie wnioskéw wykonawcow robot sprawie zmian sposobu
wykonania rob6t w stosunku do dokumentacji projektowej i uzgadnianie tych zmian
z jednostka projektowania;

1.6 kontrolowanie terminowos$ci wykonania w stosunku do harmonogramu rob6t;

1.7 dokonywanie wpiséw do dziennika budowy w imieniu inwestora oraz kontrolowanie
rzetelnosci wpiséw do dziennika budowy przez wykonawcow;

1.8 przygotowywanie i nadzor nad przebiegiem procedury odbioru robot;

1.9 zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym do zaptaty rachunkéw
dot. Realizacji inwestycji zgodnie z instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw.

2. Monitorowanie realizacji zadan w oparciu o budzet gminy, w tym sygnalizowanie

potrzeb jego zmian.

3. Sporzadzanie ostatecznych rozliczen finansowych budowy z o$wiadczeniem o
usunieciu przez wykonawcoéw wad stwierdzonych w czasie budowy, przy odbiorze



robét oraz w okresie rekojmi za wady i gwarancji jakosci, wystawianie OT
niezwlocznie po dokonaniu odbioru inwestycji oraz protokotow przekazania $rodka
trwatego — PT.
4. Kompleksowe prowadzenie spraw zwiazanych z dokonywaniem zaméwien
publicznych, w tym:
4.1 przygotowywanie projektow przepisdw wewngtrznych i procedur zamowien;
4.2 przygotowywane specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia;
4.3 koordynowanie i kierowanie praca komisji przetargowej;
4.4 prowadzenie rejestru zamowien;
4.5 sporzadzanie sprawozdan.
5. Wspoldziatanie z administracja rzadowa w sprawach nadzoru urbanistyczno —
architektonicznego
6. Zapewnienie funkcjonowania urzadzen infrastruktury technicznej i nadzor nad ich
eksploatacja (wodociagi, kanalizacja oczyszczalnie Sciekéw, drogi, mosty, tacznosé i
inne) oraz dbato$é o ich rozbudowe i eksploatacje zgodnie z zapotrzebowaniem
spotecznos$ci gminne;.
7. Wydawanie decyzji sSrodowiskowych.
8. Prowadzenie i ewidencja spraw zwiazanych z gospodarka odpadami, w tym ewidencja
spraw zwiazanych z wyrobami zawierajacymi azbest.
9. pomoc w sporzadzaniu wnioskéw o pozyskiwanie $rodkéw z funduszy unijnych i
innych zrédet pozabudzetowych na zadania inwestycyjne gminy.
10. Wspoéldziatanie w opracowaniu planéw zagospodarowania przestrzennego.
Wymagane dokumenty:
list motywacyjny;
zyciorys
kwestionariusz osobowy;
kserokopie §wiadectw pracy;
kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie;
kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach;
referencje;
za$wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestgpstwo
popetnione umyslnie;
9. o$wiadczenie kandydata na stanowisko o stanie zdrowia pozwalajacym na
zatrudnienie na wolnym stanowisku urzgdniczym;
10. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926)
Koszty zatrudnienia:
Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach
powiatowych i urzedach marszatkowskich (Dz. U. Nr 146, poz. 1223 z pozniejszymi
zmianami).
Informacje dodatkowe:
Zatrudnienia na stanowisku moze nastapié¢ na okres probny, nastepnie na czas okreslony lub
na czas nieokreslony.
Termin i miejsce skladania dokumentow:
Dokumenty mozna sktada¢ do dnia 15 wrze$nia 2008 r. (data wplywu) do godz. 13% poczta
na adres: Urzad Gminy Konarzyny ul. Szkolna 7, 89-607 Konarzyny lub osobiscie w
sekretariacie w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,oferta na stanowisko /Inspektor do
spraw budownictwa”
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